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Merkblatt fur die Gewahrung von Zuschiissen zu
Kongressreisen ins Ausland

1. Antragsvoraussetzungen
Forderungsfahige MaRnahmen:

o Gefordert werden kann nur eine aktive Teilnahme (Vortrag, Posterprasentation) an einer
ausgewiesenen internationalen wissenschaftlichen Veranstaltung (Kongress, Symposium,
nicht jedoch an Lehrveranstaltungen wie Kursen, Seminaren etc.) im Ausland.

e Wird ein Beitrag von mehreren Autoren verantwortet bzw. prasentiert, kann nur die haupt-
verantwortliche Person einen Antrag stellen.

¢ Reisen, die ausschlief3lich dem Anbahnen akademischer Beziehungen dienen sowie Reisen
oder Exkursionen im Anschluss an die Kongressreise kdnnen nicht gefordert werden.

e Es muss ein enger Zusammenhang zwischen den eigenen forschungsbezogenen Arbeiten
oder Planungen sowie dem Thema und Inhalt der Veranstaltung bestehen und der Beitrag
eigene originare wissenschaftliche Ergebnisse darstellen.

Bestehen Finanzierungsmoglichkeiten von anderer Seite, zum Beispiel von Seiten der eige-
nen Hochschule/Forschungseinrichtung, so miussen erst diese ausgeschopft werden, bevor
eine Forderung beim DAAD in Anspruch genommen werden kann. Es ist ein Nachweis zu er-

bringen, mit dem die anderweitig gewéahrte Forderung belegt wird. Die anderweitig gewahrten Leis-
tungen werden auf die vom DAAD bewilligten Leistungen angerechnet.

Antragsberechtigter Personenkreis:

e Es sind alle durch Forschungsleistungen ausgewiesene Wissenschaftler/Innen und Promo-
vierende, die in das deutsche Wissenschaftssystem integriert sind, antragsberechtigt. Dazu
gehdren auch Emeriti.

e Waéhrend der Promotion sowie in den ersten funf Jahren nach der Promotion ist eine Forde-
rung alle 12 Monate mdglich, danach nur alle 24 Monate (es gilt jeweils der erste Tag der
geforderten Reise). Eine Férderung von Angestellten aul3eruniversitarer Forschungseinrich-
tungen ist nur wahrend der Promotion bzw. in den ersten funf Jahren nach der Promotion
mdglich. Die Fiinf-Jahres-Regelung verlangert sich, sollten Sie fur diesen Zeitraum Kinder-
erziehungszeiten fir Kinder unter 12 Jahren nachweisen kénnen (z.B. durch Geburtsurkun-
de).

e Mitglieder der Programmkomitees von Kongressen kdnnen nur dann geférdert werden,
wenn sie auch einen eigenen wissenschaftlichen Beitrag bei der Veranstaltung vorstellen.
Eine reine Organisationsfunktion (Moderation, Einfihrungen, etc.) kann nicht geférdert wer-
den.

2. Antragstellung und Auswahlentscheidung

Der Antrag muss im Original, postalisch und den formalen Vorgaben entsprechend spatestens vier
Monate vor dem ersten Tag der Veranstaltung beim DAAD eingegangen sein. Ausnahmen von der
4-Monatsfrist sind ausgeschlossen.

Um die Frist einzuhalten, kann die Bestatigung der Vortragsannahme nachgereicht werden.
Eine Entscheidung kann jedoch erst eingeleitet werden, wenn der Nachweis der aktiven Teilnahme
vorliegt (Annahme des Vortrags bzw. ggf. Einladungsschreiben bei eingeladenen Gastrednern etc.).

Neben einem vollstéandig ausgeflillten und unterschriebenen Antragsformular besteht ein vollstandi-
ger Antrag aus folgenden Unterlagen:
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1. Antragsbegriindung (Bedeutung des Vortrages fur die gegenwartigen Arbeiten und zu-
kunftigen Plane, Bedeutung fir das Fachgebiet etc.)

2. bei Doktoranden: Stellungnahme der Betreuerin/des Betreuers der Doktorarbeit

3. bei Doktoranden und Promovierten bis funf Jahre nach der Promotion: Kopie des letzten
Zeugnisges (Magister, Staatsexamen, Diplom, Master, Promotion, ausléandische Zertifikate
ggf. mit Ubersetzung)

4. Offizielle Bestatigung der Beitragsannahme als Nachweis der aktiven Teilnahme am Kon-
gress; ggf. Einladungsschreiben (elektronische Version ist ausreichend), aus dem Abstractti-
tel, Art (Vortrag, Poster) und Name des Antragstellers hervorgehen

5. Abstract (Kurzzusammenfassung des Beitrags)

6. ggf. Nachweis tber Forderung von dritter Seite bzw. Versicherung, dass keine anderwei-
tige Forderung vorliegt

7. Nachweis des Veranstalters tGber die Teilnehmergebiihren (z.B. Auszug aus Homepage
oder Screenshot), Nachweis des Veranstalters Uber die Dauer des Kongresses (z.B. Auszug
aus dem Programmbhetft).

Die Antragstellung erfolgt i.d.R. in Deutsch oder Englisch. Bitte fligen Sie bei Dokumenten (z.B.
Einladungen) in anderen Sprachen eine formlose Arbeitstuibersetzung ins Deutsche oder Englische
bei.

Bitte beachten Sie, dass aufgrund der hohen Antragszahlen nur vollstdndige Bewerbungsunterla-
gen bearbeitet werden und dass lediglich die Anlagen 2, 4 und 7 bis spatestens einen Monat vor
Kongressbeginn unaufgefordert nachgereicht werden kénnen. Unvollstandige Bewerbungen mus-
sen leider aus formalen Griinden vom weiteren Verfahren ausgeschlossen werden.

Wir bitten Sie bei lhren Planungen zu berlcksichtigen, dass aufgrund der begrenzten Finanzmittel
nicht alle Antrage gefordert werden kdnnen und dass moglicherweise - insbesondere in den Som-
mermonaten - bedingt durch das hohe Antragsaufkommen die Benachrichtigung erst verzdgert er-
folgen kann. Bitte bedenken Sie dabei, dass die Erfolgschancen wesentlich davon abhangen, in-
wieweit die im Folgenden aufgefiihrten Auswabhlkriterien erfiillt sind:

Plausible Begriindung der Reise

Uberzeugendes Empfehlungsschreiben des/der Betreuers/in (bei Doktorand/Innen)
Akademische Leistungen

Publikationsleistung in den letzten funf Jahren (Anzahl und Impact)

Bedeutung der Reise fir die Entwicklung des Fachgebietes, die internationale wissenschaft-
liche Kooperation und die beruflichen/fachlichen Perspektiven des Antragstellers/ der An-
tragstellerin

¢ Angemessener zu erwartender Ertrag bezogen auf die Kosten der Reise

3. Forderleistungen und Abrechnung

Eine Forderung setzt sich zusammen aus der jeweils glltigen DAAD-Reisekostenpauschale, einem
Zuschuss zu den Tagungsgebiihren sowie einem Zuschuss zu den Aufenthaltskosten fur die Dauer
der Teilnahme an der Veranstaltung.

Die Aufenthaltspauschale wird auf der Grundlage des Bundesreisekostengesetzes berechnet und
setzt sich wie folgt zusammen: 80% des jeweils giiltigen Satzes des Auslandstagegeldes zuziglich
50% des Auslandsubernachtungsgeldes (maximal bis € 30 pro Tag). (Beispiel: Tagegeld New York,
USA, It. BRKG € 40, Ubernachtungsgeld € 215; 80% des Tagegeldes entspricht € 32, zuziiglich
maximal € 30 Ubernachtungsgeld ergibt gesamt € 62).

Nach Ende der Veranstaltung muss dem DAAD der online ausgefullte Abschlussfragebogen sowie
ein Nachweis Uber die Teilnahme an der Veranstaltung (n&here Hinweise erfolgen mit der Bewilli-
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gung) vorgelegt werden. Sollte neben der DAAD-Forderung eine anderweitige Férderung in An-
spruch genommen werden, dann fligen Sie bitte eine Kopie dieser anderweitigen Forderungszusa-
ge bei, aus der die Summen fur die einzelnen Ausgabearten (z.B. Reisekosten, Aufenthaltskosten
usw.) ersichtlich sind. Erst dann kann der Forderbetrag Giberwiesen werden. Eine Auszahlung des
Zuschusses vor Antritt der Reise ist nicht méglich. Die Bewilligung verfallt, wenn die Unterlagen
nicht innerhalb der Frist von zwei Monaten nach Ende des Kongresses vorgelegt werden.

Bitte beachten: Der DAAD muss bei Nicht-Antritt der Reise (aufgrund von Krankheit, héherer Ge-
walt etc.) von seiner Forderzusage zuriicktreten und kann keine Stornierungskosten bernehmen.
Wir empfehlen daher, eine Reiserlcktrittsversicherung abzuschlieRen.

Bitte schicken Sie die Antragsunterlagen in einfacher Version (ohne Klammern, Klarsichtfolien etc.)
an:
Deutscher Akademischer Austauschdienst
ST 43 - Forschungsprogramme
Kennedyallee 50
53175 Bonn

Es gilt der Eingangsstempel beim DAAD.

4. Kontakt

Deutscher Akademischer Austauschdienst
Kennedyallee 50

53175 Bonn

Tel. 0228 - 882 180
auslandsstudium@daad.de
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